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 Protocol 

Ongeoorloofd te laat komen en ongeoorloofde afwezigheid van leerlingen 
 

Inleiding  

Wij willen graag dat onze leerlingen dagelijks op tijd in de klas zitten. Het is heel vervelend als leerlingen te 

laat komen, omdat het de les verstoort. Maar bovenal gaat het ten koste van kostbare onderwijstijd. Zij 

missen een deel van de les. Veelvuldig te laat komen zorgt voor een (grotere) achterstand en het kan een 

signaal zijn van een zorgelijke situatie die speelt. 

 

Ook ongeoorloofde afwezigheid kan duiden op zorgen. Ook dit willen wij zo snel mogelijk bespreekbaar 

maken met u als ouder of verzorger. 

 

In dit protocol wordt beschreven hoe wij op Torenlei omgaan met leerlingen die ongeoorloofd te laat 

komen of ongeoorloofd afwezig zijn. Het uitgangspunt is dat wij de verantwoordelijkheid neerleggen waar 

deze hoort en dat is bij de ouders. In de groepen 5 t/m groep 8 worden, naast de ouders, vaak ook de 

leerlingen op het te laat komen of eventuele de ongeoorloofde afwezigheid aangesproken. In deze groepen 

willen we meer verantwoordelijkheid bij de leerling zelf neerleggen. De leerlingen van deze groepen 

worden op deze manier steeds meer voorbereid op het voortgezet onderwijs. “Laten we het bespreken 

en/of begrenzen met elkaar,  wegblijven of te laat komen is niet de oplossing!”  

 

Begripsbepaling  

 

Ongeoorloofd te laat komen  

We spreken van ongeoorloofd te laat komen als een kind zonder geldige reden - bijvoorbeeld 

huisartsbezoek/tandartsbezoek - te laat in de les is. 

 

 Te laat komen valt onder de leerplichtwet en wordt gezien als ongeoorloofd verzuim. Het aantal minuten 

dat de leerling te laat komt, is daarbij niet van belang (één minuut, twee minuten of langer) 

Als het dagdelen betreft spreken we over ongeoorloofde afwezigheid. 

 

Ongeoorloofde afwezigheid: 

We spreken van ongeoorloofde afwezigheid als er is sprake van een dagdeel afwezig in de klas zonder dat 

er bij ons een geldige reden bekend is. 

 

Algemeen/start schooldag: 

De eerste schoolbel gaat om 8.20 uur; dan mogen alle kinderen en ouders die dit willen, naar binnen. De 

tweede schoolbel gaat om 8.25 uur; kinderen die dan nog buiten zijn móeten naar binnen. Ouders die dan 

binnen zijn, moeten dan weer naar buiten. 

De lessen beginnen voor alle groepen om 8:30 uur. De leerlingen moeten op deze tijd in de klas zitten. Voor 

alle groepen geldt dat de leerkracht ’s ochtends geen tijd heeft om uitgebreid in gesprek te gaan, daarvoor 

kan een afspraak gemaakt worden. 
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Wat doen wij bij ongeoorloofd te laat komen  

De handelswijze bij het ongeoorloofd te laat komen van leerlingen is als volgt:  

- Komt een leerling te laat, dan zal de leerkracht een melding maken in het administratiesysteem ParnasSys. 

De definitie van “te laat komen” is aan de leerkracht. Er hoeft geen tijdsduur aangegeven te worden. 

- Bij drie keer te laat komen, onderneemt de school actie. Het drie keer te laat komen, geldt van vakantie 

tot vakantie (van zomervakantie tot herfstvakantie; van herfstvakantie tot voorjaarsvakantie; van 

voorjaarsvakantie tot meivakantie en van meivakantie tot zomervakantie). 

 

Bij drie keer te laat komen  

De leerkracht nodigt de ouders uit voor een gesprek en informeert persoonlijk naar de reden van het 

ongeoorloofd te laat komen. Daar wordt een notitie van gemaakt in ParnasSys. 

 

Bij de vierde keer te laat komen  

De leerkracht informeert nu ook de schoolleiding van het feit dat de leerling vaak te laat is en geeft indien 

mogelijk aan wat de reden hiervan is. De schoolleiding nodigt de ouders (en ook de leerling: in groep 5 en 

hoger) uit voor een gesprek en wijst hen op hun verantwoordelijkheid. Tijdens dit gesprek worden de 

vervolgstappen met de ouders besproken. De vervolgstappen zijn afhankelijk van de opgegeven reden van 

het te laat komen. Er kunnen externe instanties ingeschakeld worden, bijvoorbeeld: 

a. Kind voelt zich niet altijd lekker: GGD inschakelen of verwijzen naar huisarts; 

b. Bij problemen thuis: JOOB of Ondersteuningsteam inschakelen;  

c. Zijn er geen zwaarwegende redenen ? Dan kan  de schoolleiding ervoor kiezen  de situatie in het 

meldsysteem van DUO te melden (en voegt daarbij de verzuimstaat toe van uw kind. De 

leerplichtconsulente zal daaropvolgend met u, preventief, in gesprek gaan en verder afspraken met u 

maken.  

 

In het administratiesysteem (ParnasSys) zal er tevens een melding worden gemaakt van het gesprek met de 

ouders. 

Ongeoorloofd verzuim voor 4-jarigen 

Vanaf het moment dat een leerling staat ingeschreven op een school, maar ongeoorloofd afwezig is tijdens 
lestijd, zijn scholen volgens de Leerplichtwet verplicht om ongeoorloofd verzuim te melden. In deze situatie 
zou je de leerplichtambtenaar preventief kunnen inschakelen. 

 Als een kind 5 jaar is, moet de afwezigheid gemeld worden o.b.v. de leerplichtwet.  

 

Bij herhaaldelijk te laat komen:  

De school zal een DUO melding maken bij de leerplichtconsulente indien er geen verbetering optreedt. 
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Als een leerling in één schooljaar meer dan 7 maal ongeoorloofd te laat komt, dan meldt de school dit  bij 

de leerplichtambtenaar. Als te laat komen gepaard gaat met serieuze achterliggende problemen, dan 

schakelt de school naast de leerplichtconsulente externe instanties in.   

 

 De school stuurt de leerplichtconsulente een verzuimoverzicht met de data van verzuim en geeft aan wat 

zij heeft gedaan om het verzuim te stoppen. 

 

Wat doen wij bij ongeoorloofde afwezigheid van uw kind? 

 

Bij 1 dagdeel ongeoorloofde afwezigheid  zal de schoolleiding of de intern begeleider direct met u in 

gesprek gaan over wat er aan de hand is. Er zal tevens direct een melding gedaan worden (in DUO ) bij de 

leerplichtconsulent. De leerplichtconsulente zal tevens een onderzoek starten. 

 

Link met meer informatie over Leerplicht: 

wetten.nl - Regeling - Beleidsregel uitleg ‘specifieke aard van het beroep’ en ‘andere gewichtige 

omstandigheden’ bedoeld in de Leerplichtwet 1969 - BWBR0031787 (overheid.nl) 

 

 

Ziekteverzuim 
 

Hoe vaak mag een leerling ziek zijn? 

Ouders van leerlingen die ten minste vier keer in een kwartaal of langer dan zeven schooldagen 
aaneengesloten ziek thuisblijven, worden uitgenodigd voor een gesprek. Niet om te controleren of een 
kind écht ziek is, maar om samen na te denken over oplossingen om te voorkomen dat de leerling te veel 
lesstof mist. 

Controle bij afwezigheid kinderen  

Ziekmeldingen ontvangen we graag via de Parro-app tussen 8.00-8.15 of per telefoon 013 5169371. Als bij 
afwezigheid geen bericht wordt ontvangen, zal de leerkracht doorgaans informeren. Als uw kind wat later 
komt i.v.m. doktersbezoek, ontvangen wij daarvan ook graag een bericht.  

Kinderen niet alleen naar huis  

Als kinderen onder schooltijd ziek worden, hanteren we de volgende procedure: Ouders worden op de 
hoogte gebracht met verzoek het kind te komen ophalen. Het kind blijft onder toezicht van de leerkracht 
tot de ouder komt; we sturen dus nooit een kind alleen naar huis. Ook al zouden ouders hierom verzoeken 
of hier toestemming voor verlenen. Andere redenen dan ziekte: Ook hierbij hanteren we de regel dat 
ouders hun kind komen ophalen. 

 

https://wetten.overheid.nl/BWBR0031787/2020-11-25
https://wetten.overheid.nl/BWBR0031787/2020-11-25

